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Legislativa
Zákony, vyhlášky, prováděcí předpisy apod.



Nejdůležitější legislativa

Zákon č. 563/1991 Sb. Zákon o účetnictví
Vyhláška č. 325/2015 sb. Prováděcí předpis k jednoduchému 
účetnictví
Vyhláška č. 324/2015 sb. Prováděcí předpis k účetnictví 
podvojnému

Zákon č. 586/1992 Sb. Zákon o daních z příjmů
Zákon č. 338/1992 Sb. Zákon o dani z nemovitých věcí (pokud ZO 
OSŽ vlastní pozemek, chatu)
Zákon č. 16/1993 Sb. Zákon o dani silniční (pokud ZO OSŽ vlastní 
auto)
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Hospodaření ZO OSŽ
Hospodaření je správa a evidence veškerých příjmů, výdajů a majetku.



Hospodaření ZO OSŽ

 Pravomoci v hospodaření
Členská schůze popřípadě konference – je nejvyšší orgán, volí, schvaluje, deleguje, ruší (koná se 
minimálně 1 x ročně) 

Závodní výbor – je výkonným orgánem odpovědný členské schůzi (konferenci) za včasnou a správnou 
tvorbu finančních zdrojů, hospodaření s finančními prostředky, majetkem a jejich účelným 
využíváním. Přičemž postupuje v souladu se schválenými Zásadami hospodaření, usnesením 
členské schůze (konference), rozpočtem a vnitřními předpisy OSŽ. 

Předseda ZO OSŽ – je statutárním zástupcem, zodpovídá za celkovou činnost ZO OSŽ, v otázkách 
hospodaření má zodpovědnost za řádné projednání, schválení a nakládání s finančními prostředky. 

Hospodář ZO OSŽ (osoba pověřena hospodařením) – je odpovědný za správu finančních prostředků a 
majetku, správné vedení účetnictví ZO OSŽ (v případě že si vede účetnictví sama), organizuje a 
zabezpečuje platby, připravuje zprávy o hospodaření ZO OSŽ pro členskou schůzi (konferenci), 
vyhotovuje veškeré výkazy o hospodaření a plnění rozpočtu ZO OSŽ, dbá, aby veškeré finanční výdaje 
byly v souladu se schválenými Zásadami hospodaření a rozpočtem ZO OSŽ, ve spolupráci 
s předsedou ZO OSŽ a RK ZO OSŽ sestavuje návrh rozpočtu a Zásad hospodaření ZO OSŽ.



Hospodaření ZO OSŽ

 Rozpočet ZO OSŽ
Rozpočet odborové organizace je finanční plán, který stanovuje předpokládané příjmy a výdaje na 
kalendářní rok. Slouží jako nástroj finančního řízení a zajišťuje, aby organizace efektivně hospodařila 
se svými prostředky a plnila své cíle.
Rozpočet odborové organizace je klíčovým nástrojem pro řízení financí. Musí být sestaven realisticky, 
transparentně a efektivně, aby zajistil stabilitu organizace a podporu jejích členů. Pravidelná kontrola 
a případné úpravy pomáhají udržet finance v rovnováze a předejít finančním problémům.



Hospodaření ZO OSŽ

 Vnitřní směrnice (interní předpisy):
 Zásady hospodaření, Správa RZ, Užívání auta apod.

Zásady hospodaření – představují souhrn pravidel, postupů a principů, podle kterých odborová 
organizace nakládá se svými finančními prostředky a majetkem. Tyto zásady vymezují způsob tvorby, 
správy a čerpání rozpočtu, zajišťují transparentnost a účelnost vynakládání prostředků v souladu s 
cíli odborové činnosti. ZO OSŽ hospodaří podle vlastních zásad hospodaření a ročního rozpočtu, 
které jsou připravovány a projednávány ZV ZO OSŽ za účasti revizní komise ZO OSŽ a po schválení 
členskou schůzí či konferencí ZO OSŽ jsou závaznými směrnicemi pro hospodaření ZO OSŽ na 
příslušný kalendářní rok. Konkrétní postup vypracování zásad hospodaření ZO OSŽ, oblasti a výše 
jednotlivých bodů, je potřeba stanovit s přihlédnutím k finančním zdrojům ZO OSŽ.



Hospodaření ZO OSŽ

 Evidence:
 Účetnictví, Kniha majetku, Inventární seznam apod.
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Vedení účetnictví
Účetnictví je uspořádaný systém písemného zaznamenávání a sledování ekonomické činnosti, 
majetku, dluhů, nákladů a výnosů účetních jednotek v peněžních jednotkách.



Vedení účetnictví

 Účetnictví:
 Jednoduché účetnictví (limit 3 000 000,-)
 Účetnictví ve zjednodušeném rozsahu (podvojné, účtové skupiny)
 Účetnictví v plném rozsahu (podvojné, plná účtová osnova)

 Změny ve vedení účetnictví
 Jejich výhody a nevýhody



Výhody / Nevýhody
Jednoduché vs. podvojné

Jednoduché účetnictví

+ Nízké legislativní nároky

+ Volný prostor pro rozšiřování (sloupce – analytika)

- Samostatné knihy (pohledávky a závazky, majetek)

- Menší přehlednost (aktuální)

- Limit pro jeho vedení

Účetnictví ve zjednodušeném rozsahu

- Vyšší legislativní nároky

- Při rozšiřování nutno dodržet osnovu

+ Vše v jedné knize

+ Přehlednost

+ Nejsou limity



Inventarizace

 Povinnost ukládá legislativa (často opomíjené)
 Provádí se inventarizace majetku min. 1 x ročně
 Nejčastěji se provádí ke dni účetní závěrky
 V inventarizační komisi člen RK ZO OSŽ



Účetní závěrky

 Standartně za kalendářní rok
 Formuláře pro jednoduché účetnictví
 Přehled o příjmech a výdajích
 Přehled o majetku a závazcích (zveřejňuje se)

 Formuláře pro účetnictví ve zjednodušeném rozsahu
 Rozvaha (zveřejňuje se)
 Výkaz zisku a ztrát
 Příloha (zveřejňuje se)



Praktická část

PřípravaPříprava

Zadání úkolu
1. Otevřete internetový prohlížeč

2. Do adresního řádku prohlížeče napište – rkosz.cz/dokumenty

Upravené verze jsou k dispozici – rkosz.cz/test

(ne do okna vyhledávače jako např. seznam.cz, nic nenajde )

3. Stáhněte si peněžní deník či účetní knihu
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Praktická část

SeznámeníSeznámení

Informace
1. Obsah souboru

2. Účel jednotlivých listů

3. Závěrkové formuláře.
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Praktická část

Počáteční InformacePočáteční Informace

Zadání údajů
1. Informace o ZO OSŽ

2. Počáteční stavy

Pokladna – 5326,-

Běžný účet – 34926,58

Závazek pojištění – 1960,-

(pouze účetní kniha)

Vlastní jmění – 35338,96       Hospodářský výsledek – 2953,62
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Praktická část
Příklady PokladnaPříklady Pokladna

Fa Zálohová, BUS, zájezd – 6 000,-

Výběr z bankomatu do pokladny – 5 000,-

Záloha na turnaj v Bowlingu – 8 000,-

Čl. příspěvek p. ???? – 380,- + (přidat zaúčtování odvodu 152,-)

Spoluúčast zájezd dle sběr. dokladu 35x150 – 5 250,-

Výběr pojištění od členů (2x780) – 1 560,- + (přidat příspěvek ZO 2x200,-)

Turnaj v Bowlingu – 5 450,- + (přidat vratka zbytku zálohy 2550,-)

Vyplacení DPP – 1 700,- + (srážková daň 300,-)
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Praktická část
Příklady BankaPříklady Banka

Úhrada zálohové Fa – 6 000,-

Výběr z bankomatu – 5 000,-

Odvod čl. příspěvků 40% – 152,-

Čl. příspěvky SŽ – 14 265,-

Odvod pojištění členů – 3 920,-

Platba kartou Vstupné Hrad (35 x 110,-) – 3 850 ,-

Odvod srážkové daně – 300,-

Dobropis BUS Zájezd – 456,-

Bankovní poplatky – 149,-
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Praktická část
KontrolaKontrola

Zaúčtování

Konečné stavy

Účetní závěrka

XX



Váš prostor
Otázky • diskuze • konzultace04



DĚKUJEME ZA POZORNOST
RK OSŽ a Tomáš Šlachta, BBA / rkosz.cz


