Hospodareni a vedeni ucetnictvi v
excelu pro ZO 0SZ

Ve spolupraci s RK OSZ prezentuje - Tomas Slachta, BBA
rkosz.cz
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Uvod

> Hospodafeni ZO OSZ

> Administrativa spojend s hospodafenim ZO OSZ
> Ugetnictvi a rozdily

» Vedeni ucéetnictvi

» Inventarizace

> Ugetni zavérka




OBSAH SKOLENI

Legislativa — stru¢ny prehled zakon( a vyhlasek

Hospodareni - pravomoci, rozpocet, zasady hospodareni

Vedeni ucetnictvi — definice, prace s ucetnictvim v excelu, priklady

Vas prostor — dotazy, konzultace 4)
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Legislativa

Zakony, vyhlasky, provadéci predpisy apod.
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Zakon ¢. 563/1991 Sb. Zakon o ucetnictvi
Vyhlaska ¢. 325/2015 sb. Provadéci predpis k jednoduchému
ucetnictvi
Vyhlaska €. 324/2015 sb. Provadéci predpis k ucetnictvi
podvojnému

Zakon ¢. 586/1992 Sb. Zakon o danich z pfijmu

Zakon €. 338/1992 Sb. Zakon o dani z nemovitych veci (pokud Z
OSZ vlastni pozemek, cha
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Zaker 71993 Sb. Zakon o dani silni&ni (pokud ZO OSZ vlastni



02

Hospodaieni ZO 0SZ

Hospodareni je sprava a evidence veskerych pfijmu, vydaji a majetku.




Hospodareni ZO 0SZ

» Pravomociv hospodareni
Clenska schiize popfipadé konference - je nejvy$si organ, voli, schvaluje, deleguje, rusi (kona se
minimalné 1 x ro¢né)

Zavodnivybor —je vykonnym orgdnem odpovédny ¢lenské schizi (konferenci) za véasnou a spravnou
tvorbu financ¢nich zdroj(, hospodareni s finanénimi prostifedky, majetkem a jejich u¢elnym
vyuzivanim. Pficemz postupuje v souladu se schvalenymi Zasadami hospodareni, usnesenim
&lenské schiize (konference), rozpo&tem a vnitinimi predpisy OSZ.

Pfedseda ZO OSZ - je statutarnim zastupcem, zodpovida za celkovou innost ZO OSZ, v otazkach

hospodareni ma zodpovédnost za fadné projednani, schvalenia nakléﬁrﬂ%
) er arenim) — Je odpovédny za spravu financénich prostredku a

maje —T—-/_/ (v pfipadé Ze si vede ucetnictvi sama), organizuje a

zabezpeduje platby, pfipravuje zpravy o hospodareni ZO OSZ pro &lenskou schiizi (konferenci),

vyhotovuje vedkeré vykazy o hospodaieni a plnénirozpod&tu ZO OSZ, dba, aby veskeré finanéni vydaje

byly v souladu se schvalenymi Zasadami hospodareni a rozpo&tem ZO OSZ, ve spolupraci

s pfedsedou ZO OSZ a RK ZO OSZ sestavuje navrh rozpo&tu a Zasad hospodareni ZO OSZ.




Hospodareni ZO 0SZ

> Rozpoéet ZO OSZ

Rozpocet odborové organizace je financni plan, ktery stanovuje predpokladané prijmy a vydaje na
kalendarni rok. Slouzi jako nastroj financniho fizeni a zajiStuje, aby organizace efektivné hospodafrila
se svymi prostredky a plnila své cile.

Rozpocet odborové organizace je kliCovym nastrojem pro fizeni financi. Musi byt sestaven realisticky,
transparentné a efektivné, aby zajistil stabilitu organizace a podporu jejich ¢lenl. Pravidelna kontrola
a pripadné Upravy pomahaji udrzet finance v rovnovaze a predejit finanénim problémuam.
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Hospodareni ZO 0SZ

» Vnitini smérnice (interni predpisy):
» Zasady hospodareni, Sprava RZ, Uzivani auta apod.

Zasady hospodareni — predstavuji souhrn pravidel, postupt a principu, podle kterych odborova
organizace naklada se svymi finan¢nimi prostfedky a majetkem. Tyto zdsady vymezuji zptisob tvorby,
spravy a ¢erpani rozpoctu, zajistuji transparentnost a icelnost vynakladani prostifedkd v souladu s
cili odborové ginnosti. ZO OSZ hospodafi podle vlastnich zasad hospodareni a roéniho rozpoétu,
které jsou pfipravovany a projednavany ZV ZO OSZ za Gé&asti revizni komise ZO OSZ a po schvaleni
&lenskou schiizi &i konferenci ZO OSZ jsou zavaznymi smérnicemi pro hospodareni ZO OSZ na
piislugny kalendarni rok. Konkrétni postup vypracovani zasad hospodafeni ZO OSZ, oblasti a vy$e

jednotlivych bod(, je potieba stanovit s pfihlédnutim k finan&nim zdrojim ZO OSZ.




Hospodareni ZO 0SZ

» Evidence:
> UGetnictvi, Kniha majetku, Inventdrni seznam apod.
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Vedeni ucetnictvi

Ugetnictvi je uspofadany systém pisemného zaznamenavani a sledovani ekonomické &innosti,
majetku, dluht, ndkladd a vynosl Ucetnich jednotek v penéznich jednotkach.
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Vedeni ucetnictvi

> Ucetnictvi:
» Jednoduché ucetnictvi (limit 3 000 000,-)
> Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu (podvojné, tctové skupiny)
> Ucetnictvi v pIném rozsahu (podvojné, pind tctovd osnova)

» Zmény ve vedeni Ucetnictvi

» Jejich vyhody a nevyhody

4>




Vyhody / Nevyhody

Jednoduché vs. podvojné

Jednoduché ucetnictvi Uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu
+ Nizkeé legislativni naroky - VySSi legislativni naroky

+ Volny prostor pro rozSifovani (sloupce — analytika) - Pfi rozSifovani nutno dodrzet osnovu

- Samostatné knihy (pohledavky a zavazky, majetek) +VSe v jedné knize

- Mensi prehlednost (aktualni) + Pfehlednost

- Limit pro jeho vedeni + Nejsou limity



Inventarizace

» Povinnost uklada legislativa (Casto opomijené)
» Provadi se inventarizace majetku min. 1 x ro¢né
» Nejcastéji se provadi ke dni ucéetni zavérky

> V inventarizaéni komisi élen RK ZO OSZ




Uéetni zavérky

» Standartné za kalendarni rok
» Formulare pro jednoduché ucetnictvi
» Prehled o pfijmech a vydajich
» Prehled o majetku a zdvazcich (zverejiuje se)
» Formuléare pro Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu
» Rozvaha (zverejiiuje se)
» \lykaz zisku a ztrat
» Priloha (zverejniuje se

4>
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Prakticka cast

Priprava

Zadani ukolu
1. Otevrete internetovy prohlizec
2. Do adresniho fadku prohliZzeCe napiste — rkosz.cz/dokumenty

Upravené verze jsou k dispozici — rkosz.cz/test

(ne do okna vyhledavace jako napf. seznam.cz, nic nenajde ©)

3. Stahnéte si penézni denik &i ugetni knihu 4_>
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Prakticka cast

Seznameni

Informace
1. Obsah souboru
2. Ugel jednotlivych list(

3. Zavérkové formulare.
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Prakticka cast

Pocatecni Informace

Zadani udajui
1. Informace 0 ZO OSZ
2. Pocatecni stavy

Pokladna - 5326,-

Bézny ucCet — 34926,58

Zavazek pojisténi — 1960, - 4>

(pouze ucetni kniha)

Vlastni jméni-35338,96 Hospodarsky vysledek — 2953,62



Prakticka cast
Priklady Pokladna

Fa Zalohova, BUS, zajezd - 6 000,-

Vybér z bankomatu do pokladny -5 000,-
Zaloha na turnaj v Bowlingu - 8 000,-

Cl. pfispévek p. 22?7 - 380,- + (pridat zauctovani odvodu 152,-) X
Spoluucast zajezd dle sbér. dokladu 35x150 - 5 250,-

Vybér pojisténi od ¢lent (2x780) — 1 560,- + (pfidat pfispévek ZO 2x200,-)

Turnaj v Bowlingu - 5 450,- + (pfidat vratka zbytku zalohy 2550,-)

Vyplaceni DPP-1700,- + (srazkova dan 300,-) 4>




Prakticka cast
Priklady Banka

Uhrada zalohové Fa -6 000,-

Vybér z bankomatu - 5 000,-

Odvod ¢l. pfispévkd 40% — 152, -

Cl. pfispévky SZ - 14 265,-

Odvod pojisténi ¢len — 3 920,-

Platba kartou Vstupné Hrad (35x110,-) -3 850 ,-

Odvod srazkové dané - 300,-

Dobropis BUS Zajezd - 456,-
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Prakticka cast

Kontrola

Zauctovani
Konecné stavy

Udetni zavérka




0 4 Vas prostor

Otazky ® diskuze ® konzultace




DEKUJEME ZA POZORNOST

RK OSZ a Tomas Slachta, BBA / rkosz.cz




